[bookmark: _GoBack]На основании приказа Минздравсоцразвития России от 14.08.2009 № 593 «Об утверждении Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и служащих» под  редакцией приказа зарегистрированного в Минюсте РФ 6 октября 2010 г. (№ 18638) и письма Минобразования России от 22.04.1997 №23/196

Стандартный список должностей для ДОУ

	Nп/п
	Должность (как трудовая функция)
	Группа должностей
	Подгруппа должностей
	Название в ОООД
	Группа сотрудников

	1. РУКОВОДИТЕЛИ  
категории руководителей и специалистов, осуществляющих управление образовательным учреждением по функциям – общее руководство, руководство структурными подразделениями и службами (бухгалтерского и кадрового учета), руководство направлениями деятельности  (воспитательная, исследовательская, методическая, экспериментальная и пр.)


	1
	Заведующий
	Руководитель 
	1 уровня
	Заведующий

	Руководители

	2
	Директор
	Руководитель
	1 уровня
	Директор
	Руководители

	3
	Заместитель заведующего[footnoteRef:1] [1:  Специализация уточняется  в трудовой книжке или в трудовом договоре (в ПараГрафе-3 можно указать уточнение в справочнике Должности, в поле «Название должности внутри ОУ» в соответствии со штатным расписанием ДОУ)] 

	Руководитель
	2 уровня
	Заместитель заведующего
	Руководители

	4
	Главный бухгалтер
	Руководитель
	2 уровня
	Главный бухгалтер
	Руководители

	5
	Руководитель структурного подразделения (шеф-повар, заведующий производством)
	Руководитель
	3 уровня
	Руководитель структурного подразделения, Руководитель бассейна
	Руководители

	6
	Заместитель главного бухгалтера
	Руководитель
	3 уровень
	Заместитель главного бухгалтера
	Руководители

	
II. СПЕЦИАЛИСТЫ
категории работников, имеющие высшее и среднее профессиональное образование и занимающиеся непосредственно педагогической (учебной, учебно-методической, или психолого-педагогической)  деятельностью  в образовательном учреждении.

	1
	Воспитатель 
	Специалист
	Воспитатели
	Воспитатель
	Воспитатели

	2
	Воспитатель
	Специалист
	Воспитатели
	Старший воспитатель
	Воспитатели

	3
	учитель-дефектолог
	Специалист
	Учителя, преподаватели
	учитель-дефектолог
	Специалисты психолого-педагогической службы/ Прочий педагогический персонал

	4
	учитель-логопед
	Специалист
	Учителя, преподаватели
	учитель-логопед
	Специалисты психолого-педагогической службы/ Прочий педагогический персонал

	5
	педагог-психолог
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	педагог-психолог
	Специалисты психолого-педагогической службы/ Прочий педагогический персонал

	6
	инструктор по физической культуре
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	инструктор по физической культуре
	Прочий педагогический персонал

	7
	руководитель физического воспитания
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	руководитель физического воспитания
	Прочий педагогический персонал

	8
	концертмейстер
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	концертмейстер
	Прочий педагогический персонал

	9
	методист (включая старшего)
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	Методист, Старший методист
	Прочий педагогический персонал

	10
	Инструктор-методист
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	Инструктор-методист
	Прочий педагогический персонал

	11
	педагог дополнительного образования
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	педагог дополнительного образования
	Педагоги дополнительного образования/ Прочий педагогический персонал

	12
	педагог- организатор
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	педагог- организатор
	Педагоги дополнительного образования/ Прочий педагогический персонал

	13
	тренер-преподаватель
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	тренер-преподаватель
	Прочий педагогический персонал

	14
	тьютор
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	тьютор
	Прочий педагогический персонал

	15
	социальный педагог
	Специалист
	Прочие педагогические работники
	социальный педагог
	Прочий педагогический персонал

	
СПЕЦИАЛИСТЫ
категории работников, имеющие высшее и среднее профессиональное образование, относящиеся по тарифно-квалификационным характеристикам к категории «специалисты», осуществляющие функции по сопровождению и обслуживанию образовательной деятельности учреждения, но не занимающиеся по характеру работы  непосредственно педагогической  деятельностью.

	1
	бухгалтер
	Специалист
	Персонал
	бухгалтер
	Прочие специалисты

	2
	врач2 
	Специалист
	Персонал
	врач
	Медицинские работники

	3
	дефектолог
	Специалист
	Персонал
	дефектолог
	Медицинские работники

	4
	логопед
	Специалист
	Персонал
	логопед
	Медицинские работники

	5
	инструктор по лечебной физкультуре
	Специалист
	Персонал
	инструктор по лечебной физкультуре
	Медицинские работники

	6
	документовед , инструктор-документовед
	Специалист
	Персонал
	документовед , инструктор-документовед
	Прочие специалисты

	7
	медицинская сестра2 (включая старшую[footnoteRef:2])  [2: Старшая медицинская сестра может быть руководителем 3 уровня в медицинском учреждении или, когда организована медицинская служба в ДОУ при отсутствии договора обслуживания (прикрепления) с учреждениями здравоохранения] 

	Специалист
	Персонал
	медицинская сестра (включая старшую)
	Медицинские работники

	8
	специалист по социальной работе 
	Специалист
	Персонал
	специалист по социальной работе 
	Прочие специалисты

	9
	психолог
	Специалист
	Персонал
	психолог
	Медицинские работники

	10
	техник
	Специалист
	Персонал
	техник
	Прочие специалисты

	11
	хореограф
	Специалист
	Персонал
	хореограф
	Прочие специалисты

	12
	хормейстер
	Специалист
	Персонал
	хормейстер
	Прочие специалисты

	13
	художник, художественный руководитель
	Специалист
	Персонал
	художник, художественный руководитель
	Прочие специалисты

	14
	электроник, 
программист 
	Специалист
	Персонал
	нет
	Прочие специалисты

	15
	механик2
	Специалист
	Персонал
	нет
	Прочие специалисты

	16
	экскурсовод 
	Специалист
	Персонал
	экскурсовод
	Прочие специалисты

	17
	специалист по кадрам
	Специалист
	Персонал
	специалист по кадрам
	Прочие специалисты

	18
	аналитик
	Специалист
	Персонал
	аналитик 
	Прочие специалисты

	19
	инженер2 
	Специалист
	Персонал
	инженер 
	Прочие специалисты

	20
	Экономист 
	Специалист
	Персонал
	Экономист 
	Прочие специалисты


	21
	Экономист
	Специалист
	Персонал
	Специалист по закупкам 
	Прочие специалисты


	22
	Экономист
	Специалист
	Персонал
	*Контрактный управляющий 
	Прочие специалисты


	23
	Специалист по охране туда
	Специалист
	Персонал
	Специалист по охране труда
	Прочие специалисты


	
III. СЛУЖАЩИЕ
специалисты и другие служащие различной квалификации, осуществляющие сопровождение и обслуживание образовательного процесса и исполняющие необходимые функции по профилю и направленности образовательных программ , реализуемых образовательным учреждением.


	
	
	
	
	
	

	1
	делопроизводитель
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	делопроизводитель
	Служащие

	2
	диетсестра[footnoteRef:3] [3: Контрактный управляющий – это не должность, это функционал (.№44-ФЗ  от 5 апреля 2013г)
 Младший медицинский состав по ЕКС являются служащими] 

	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал 
	диетсестра
	Медицинские работники

	3
	младшая медицинская сестра4 
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	младшая медицинская сестра
	Медицинские работники

	4
	кассир
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	кассир
	Служащие

	5
	младший воспитатель  
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	младший воспитатель  
	Служащие

	6
	помощник воспитателя
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	помощник воспитателя
	Служащие

	7
	Завхоз[footnoteRef:4] [4:  Цитирую приказ Росстата от 10.08.2009 № 165 "Об утверждении статистического инструментария для организации федерального статистического наблюдения за заработной платой работников по профессиям и должностям": 
"Заведующий хозяйством (завхоз). Если работник, занимающий эту должность, выполняет функцию руководителя и у него в подчинении есть другие работники, то он относится к категории "Руководители" и ему проставляется код ОКДПТР 22181 "Заведующий хозяйством" (это отмечается в трудовой книжке и в трудовом договоре, а из должностного списка выбираете Заместитель заведующего - руководитель). Если в функции завхоза входит учет материально-технических ценностей и обеспечение ими других работников (клиентов) и у него нет в подчинении работников, то он относится к категории  « служащие» и ему указывается код ОКПДТР 23468] 

	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	Завхоз, заведующий по хозяйству
	Служащие

	8
	секретарь2 
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	секретарь
	Служащие

	9
	
	Служащий
	Учебно-вспомогательный персонал
	Калькулятор
	Служащие

	
IV. РАБОЧИЕ ( обслуживающий персонал)
категория работников, не принимающих непосредственного участия в выполнении основных функций образовательного учреждения, но обслуживающие их.

	1
	кастелянша 
	Рабочий
	кастелянша 
	Рабочие

	2
	кладовщик
	Рабочий
	кладовщик
	Рабочие

	3
	садовник
	Рабочий
	садовник
	Рабочие

	4
	сторож (вахтер)
	Рабочий
	сторож (вахтер)
	Рабочие

	5
	рабочий[footnoteRef:5] [5:  Должность Рабочий включает в себя рабочие специальности: рабочий КОРЗ, грузчик, дворник, истопник, кочегар, мойщик посуды, сестра-хозяйка, слесарь-сантехник (сантехник)  и т.д., а также машинистов и операторов (котельных, стиральных машин и др.) - это все описывается в трудовом договоре и в трудовой книжке (в ПараГрафе-3 можно указать уточнение в справочнике Должности, в поле «Название должности внутри ОУ»)
] 

	Рабочий
	рабочий[footnoteRef:6] [6:  Должность Рабочий включает в себя рабочие специальности: рабочий КОРЗ, грузчик, дворник, истопник, кочегар, мойщик посуды, сестра-хозяйка, слесарь-сантехник (сантехник)  и т.д., а также машинистов и операторов (котельных, стиральных машин и др.) - это все описывается в трудовом договоре и в трудовой книжке (в ПараГрафе-3 можно указать уточнение в справочнике Должности, в поле «Название должности внутри ОУ»)
] 

	Рабочие

	6
	повар (включая шеф-повара)
	Рабочий (Кухонные работники)
	повар (включая шеф-повара)
	Работники столовой

	7
	уборщик служебных помещений
	Рабочий
	уборщик служебных помещений
	Рабочие

	8
	уборщик территории
	Рабочий
	уборщик территории
	Рабочие

	9
	электромонтер
	Рабочий
	электромонтер
	Рабочие

	10
	Мойщик посуды
	Рабочий (Кухонные работники)
	Мойщик посуды
	Рабочие/ Работники столовой


	
